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1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

1.1. A Szabalyzatban hasznalt roviditések:

1.1.1. GDPR: az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a ter-
mészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivul helyezésérdl
(altaldanos adatvédelmi rendelet)

1.1.2. Hivatal: Flizesgyarmati Polgdrmesteri Hivatal
1.1.3. NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag

1.1.4. Szabalyzat: jelen, Jegyz6i Utasitasként kihirdetett Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabaly-
zat

1.2. Jelen Szabdlyzat a jogalkotdsrdl sz6lé 2010. évi CXXX. térvény 23.§ (4) bekezdés j) pontja alapjan
kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz.

1.3. A Hivatal a GDPR 24. cikk (2) bekezdése és (78) preambulum bekezdése, valamint a NAIH
NA1H/2018/1212/2/K és NAIH/2018/1594/2/K ligyszamu adatvédelmi reformmal kapcsolatos
allasfoglalasai alapjan az adatkezelési folyamatainak nyilvantartasa és az érintettek jogainak biz-
tositasa céljabdl e Szabalyzatban hatdrozza meg az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyait.

1.4. A Szabadlyzat rendelkezéseit a Hivatal valamennyi szabalyzatanak elGirasaival 6sszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fenn a
Szabdlyzat és a barmely mds, a Szabalyzat hatalybalépése el6tt hatalyba |épett szabdlyzat, uta-
sitds elGirasai kozott, ugy abban az esetben a Szabalyzat rendelkezései az iranyaddak.

1.5. Amennyiben ellentmondas all fenn a Szabdlyzat és barmely mas, a Szabalyzat hatalybalépése
utdna hatdlyba 1ép6 szabalyzat vagy utasitds elGirdsai kozott, ugy csak abban az esetben nem a
Szabdlyzat rendelkezései az irdnyaddak, ha a kés6ébb hatalyba lép6 szabdlyzat vagy utasitas arrdl
kifejezetten rendelkezik.

2. FOGALMAK

2.1. A Szabalyzatban hasznalt fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikkében meghatarozott értelmezé
fogalommagyardazatokkal.

3. AZ ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK KIJELOLESE

3.1. A GDPR az Eurdpai Parlament és a Tandacs rendelete, amely teljes egészében kotelezd és kozvet-
leniil alkalmazandé az Eurdpai Unid valamennyi tagdllamban, igy Magyarorszagon is.

3.2. Magyarorszag Alaptorvényének E) cikke kimondja, hogy az Eurdpai Unid joga megallapithat al-
taldnosan kotelez6 magatartasi szabalyt, igy Szabalyzat megalkotdsa és alkalmazdasa soran a sza-
balyok els6dlegesen a GDPR-bdl fakadnak.

3.3. Abban az esetben, ha a GDPR szabalyainak megfelel6 mdédon magyar jogszabaly - elsGsorban az
Infotv., de specialis adatkezelések esetében adgazati jogszabalyok - részletszabalyokat allapitanak
meg, akkor a Hivatal azokat is alkalmazza.

4. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

4.1. A Hivatal a Szabdlyzat megalkotdsaval és elérhetévé tételével biztositja a GDPR Ill. fejezetében
meghatarozott érinteti jogokat azzal, hogy meghatdrozza az adatkezelési elvek gyakorlati meg-
valdsuldsat és Hivatal dltal folytatott adatkezelési folyamatokat. A Szabalyzat meghatdrozza a
Hivatal dltal kezelt, illetve az dltala megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott személyes adato-
kat, azok forrdsat, az adatkezelés céljat, jogalapjat, id6tartamat, az adatkezelésbe esetlegesen
bevont adatfeldolgozd nevét, cimét és az adatkezeléssel dsszefliggd tevékenységét, tovabba -
az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét.

4.2. A Szabdlyzat tovabbi célja, hogy egységes szerkezetbe foglalja a Hivatalnal az adatkezelésben
résztvevé koztisztvisel6k és a Hivatallal egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all6 sze-
mélyek szamadra a Hivatal minden adatkezelési folyamatat.
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4.3. A Szabalyzattal a Hivatal biztositani kivanja a nyilvantartasok m(ikodésének térvényes rendjét,
az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsdg kovetelményeinek érvényesiilését, meg
kivanja akadalyozni az adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, azok jogosulatlan megvaltozta-
tdsat, illetve nyilvdnossagra hozatalat.

4.4. A Szabalyzat személyi hataly kiterjed minden olyan személyre, aki a Hivatallal vagy Flizesgyarmat
Varos Onkormanyzatéval fennalld, igy kiildndsen koztisztvisel8i-, munka-, megbizasi jogviszonya
alapjan (tovabbiakban: a Hivatal munkatarsa) személyes adatokhoz hozzafér, vagy azok birto-
kaba jut.

4.5. A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Hivatalban megvaldsulé minden folyamatra, melynek so-
ran a GDPR 4. cikk 1. pontjdban meghatarozott személyes adat kezelése torténik.

5. AZ ADATKEZELES ELVEI

5.1. A Hivatal az adatkezelés sordn az alabbi alapelvek alapjan szervezi folyamatait:

5.1.1. jogszeriiség, tisztességes eljdrds és datlathatosdg elve [GDPR 5. cikk (1) a)]: A Hivatal személyes
adatot csak jogszer(ien és a tisztességesen kezel, az adatkezelést az érintett szamara atlat-
haté mdédon, tébbek kozott a Szabdlyzat nyilvdnossdgra hozataldval, végzi.

5.1.2. célhoz kotottség elve [GDPR 5. cikk (1) b)]: a Hivatal minden esetben, ha személyes adatot
kezel, az adat felvétele el6tt meghatdrozza a személyes adat kezelésének céljat, amely igy
el6ére meghatdrozott, egyértelmu és jogszer(i. Személyes adatot a Hivatal az el6re meghata-
rozott céllal 6ssze nem egyeztethetéd médon nem kezel. Amennyiben teljeslilt az adatkezelés
célja és jogszabaly nem irja el6 kotelez6en az adat tovabbi kezelésété, a személyes adatot a
Hivatal torli.

5.1.3. adattakarékossdg elve [GDPR 5. cikk (1) ¢)]: a Hivatal az adatkezelés soran csak olyan sze-
mélyes adatot kezel, amely a cél eléréséhez megfelel§ és relevans, a Hivatal az adatkezelést
csak a cél eléréséhez sziikséges minimum adatmennyiségre korlatozza.

5.1.4. pontossdg elve [GDPR 5. cikk (1) d)]: a Hivatal torekszik ra, hogy az altala kezelt személyes
adatok pontosak és naprakészek legyenek és a Szabadlyzatba foglalt mdédon a pontatlan sze-
mélyes adatokat haladéktalanul tordlje vagy - az érintett kérelmére vagy tudomasara jutdsa
esetén hivatalbdl - helyesbitse.

5.1.5. korldtozott tarolhatésdg elve [GDPR 5. cikk (1) e)]: a Hivatal személyes adatot csak ugy térol,
hogy a személyes adat érintettje csak az adatkezelés céljanak eléréséig legyen azonosithatd
az adatkezelés sordn, a személyes adatokat ennél hosszabb ideig csak jogszabdly kotelez6
el6irdsa alapjan tarolja a Hivatal.

5.1.6. integritds és bizalmassdg elve [GDPR 5. cikk (1) f)]: a Hivatal az adatkezelési folyamatait ugy
tervezi és hajtja végre, hogy megfelelS technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazdasaval
biztositja a személyes adatok megfelel6 biztonsagat, igy kiilonésen az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet.

5.1.7. elszamoltathatésdg elve [GDPR 5. cikk (2)]: a Hivatal az adatkezelési folyamatait gy tervezi
és hajtja végre, hogy az adatkezelés barmely pillanataban képes legyen a jelen pontban fog-
lalt elveknek valé megfelelést igazolni.

6. AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI

6.1. Alapvetések

6.1.1. A Hivatal kizarélag a hatalyos jogszabdlyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

6.1.2. A Hivatal személyes adatot csak és kizarélag a GDPR 6. cikkébe, a személyes adatok k-
I6nleges kategdridiba tartozd személyes adatot csak és kizardlag a GDPR 9. cikk (2) bekezdé-
sében foglalt jogalapokkal, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesités érdekében kezel.

6.1.3. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsdg vagy kotelezettség keletkezhet a
Hivatal, az érintett vagy harmadik fél oldalan is.
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6.1.4. A Hivatal kezelésében Iév6 személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megérzi sze-
mélyes adat minGségét, amig beldle az érintett azonositott vagy azonosithatd. A Hivatal ak-
kor tekint egy adatot személyes adatnak, amennyiben rendelkezik azzal a technikai feltétellel,
amely segitségével képes az adatbdl azonositani az érintettet.

6.1.5. A Hivatal csak ugy folytat adatkezelést, hogy az minden szakaszaban megfelel a célnak.

6.1.6. A Hivatal a Szabdlyzat vagy a konkrét adatkezelési folyamatleiras nyilvdnossagra hozata-
l[daval minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, vala-
mint az adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13-14. cikkében meghatdrozott tényeket.

6.1.7. A Hivatal munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsagkezelési eszkdzokkel gon-
doskodik arrdl, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg.

6.1.8. A Hivatal munkatarsai és az adatkezelésben résztvevd, annak valamely muiveletét végzé
szervezetek munkatarsai kdtelesek az adatkezelés sordan megismert személyes adatokat ti-
tokként megdrizni.

6.2. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi szabalyok

6.2.1. Aszemélyes adatok egyetlen része vagy toredéke sem tehet6 kozzé, nem bocsathatd ren-
delkezésre vagy nem tarhatd fel semmilyen médon harmadik személy el6tt, kivéve a szemé-
lyes adat kozérdekbdl nyilvanos adatként torténd nyilvdnossagra hozatalat jogszabaly irja el6.

6.2.2. A Hivatal munkatdrsai kotelesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek kizarjak,
hogy a széban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban rogzitett személyes
adatot barmely harmadik személy jogosulatlanul megismerije.

6.2.3. Személyes adatrdl papiralapu vagy elektronikus masolat csak abban az esetben készit-
het6, ha azt az adatkezelés folyamata sziikségessé teszi vagy jogszabaly elGirja.

6.2.4. Ha a Hivatal valamely munkatarsa a Szabalyzatot megszegi, a Hivatal és kozte 1évé jogvi-
szony jellegétdl fligg6en a munkaviszony ellatdsra vonatkozd altaldanos vagy specidlis jogsza-
baly munkaviszonybdl szarmazd kotelezettségének megszegésével okozott karra vagy a Pol-
gari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. térvény karokozasért valo felel6sségre vonatkozé sza-
balyok szerint felel.

7. AZ ADATKEZELES LEHETSEGES JOGALAPJAI

7.1. Altalanos szabdlyok

7.1.1. Az adatkezelés jogalapjat a Hivatal minden adatkezelési folyamatnal meghatarozza. Az
adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) és 9. cikk (2) bekezdésekben rogzitettek sze-
rint hataroz meg a Hivatal.

7.1.2. A Hivatal az adatkezelési rendszerét ugy alakitja ki, hogy minden személyes adatra vonat-
kozdan bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen formdaban tortént a személyes adat felvétele és
milyen tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

7.1.3. A személyes adatok kiilonleges kategdridiba tartozo személyes adatot fGszabadly szerint a
Hivatal nem kezel, kivéve abban az esetben, amennyiben bizonyitani tudja a 7.3. pontba fog-
lalt valamely korilmény fennallasat.

7.2. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében
7.2.1. Az érintett hozz3ajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez.

7.2.2. Az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére annak el6készitése érdeké-
ben sziikséges.

7.2.3. Az adatkezelés a Hivatalra vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

7.2.4. Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt szlikséges.

7.2.5. Az adatkezelés kozérdek( vagy a Hivatalra ruhdzott kzhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges.
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7.3. Korilmények, amelyek esetén a Hivatal személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé ada-
tokat kezelhet

7.3.1. Azérintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konk-
rét célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy a hatdlyos magyar jog ugy rendelke-
zik, hogy 7.3.1. pontban foglalt tilalom az érintett hozzajaruldsaval sem oldhaté fel.

7.3.2. Az adatkezelés a Hivatalnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocidlis biz-
tonsagot és szocialis védelmet szabdlyozd jogi elGirasokbdl fakado kotelezettségei teljesitése
és konkrét jogai gyakorlasa érdekében szlikséges, ha az érintett alapvet6 jogait és érdekeit
véd6 megfelel6 garanciakrél is rendelkezd unids vagy hatdlyos magyar jog lehet6vé teszi.

7.3.3. Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy |étfontossagu érdekeinek védel-
méhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvGképtelensége folytan nem képes a
hozzajaruldsat megadni.

7.3.4. Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvdnossagra hozott.

7.3.5. Az adatkezelés jelents kdzérdek miatt sziikséges, unids jog vagy a hatalyos magyar jog
alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védel-
méhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztosita-
sara megfelel§ és konkrét intézkedéseket ir eld.

7.3.6. Az adatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbdl, a munka-
vallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis felallitasa, egészségligyi vagy
szocidlis ellatas vagy kezelés nyUjtdsa, illetve egészségligyi vagy szocialis rendszerek és szol-
galtatdsok irdnyitdsa érdekében sziikséges, unids vagy hatalyos magyar jog alapjan vagy
egészséglgyi szakemberrel kotott szerz6dés értelmében, amennyiben az adatkezelés adatok
kezelése olyan szakember dltal vagy olyan szakember felel6ssége mellett torténik, akire szak-
mai titoktartdsi kotelezettség hatalya alatt all.

7.3.7. Az adatkezelés a népegészségligy teriletét érint6 kozérdekbdl sziikséges.

7.3.8. Az adatkezelés kozérdek( archivalds, tudomanyos és torténelmi kutatdsi vagy statisztikai
célbodl sziikséges olyan unids vagy hatdlyos magyar jog alapjan, amely ardnyos az elérni kivant
céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az
érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfelel6 és konkrét intézkedéseket ir
elé.

7.4. A hozzdjaruldsra, mint jogalapra vonatkozo kiilénleges szabalyok

7.4.1. Amennyiben az adatkezelés az érintett 7.2.1. vagy 7.3.1. szerinti hozzajarulason alapszik,
ugy az érintett a hozzajaruldsat barmilyen bizonyithaté médon megadhatja, igy irdsban (nyi-
latkozaton, dokumentumon), széban és rautalé magatartassal is.

7.4.2. A Hivatal nem tesz kiilonbséget a hozzajaruldasok kdzott azok formajat tekintve, a hozza-
jaruldsok formai egyenértékliek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések
esetén a hozzdjarulds egyes formait kizarja.

7.4.3. A Hivatal minden adatkezelési folyamatat Ggy hatdrozza meg a Szabalyzat kiadasakor és
minden, a kés6bbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak jogalapja
az érintett hozzajaruldsa, képes legyen annak bizonyitasdra, hogy az érintett személyes ada-
tainak kezeléséhez hozzajarult.

7.4.4. A7.4.3.pontban foglaltaknak els6sorban ugy tesz eleget a Hivatal, hogy els6dlegesen irds-
ban szerzi be az érintett hozzdajarulasat.

7.4.5. Amennyiben a Hivatal a rdutalé magatartast vagy a szobeliséget is elfogadja a hozzajarulds
jogalapjdul, az adatkezelés minden korilményét megvizsgdlja és dokumentalja, hogy utdbb
is igazolni tudja a hozzdajarulast.

7.4.6. A Hivatal biztositja a jogot arra is. hogy az érintett ugyanugy, ahogy a hozzdjarulast meg-
adta, a hozzajaruldsat visszavonja. A rdutalé magatartassal megtett hozzajarulas visszavona-
sat csak irdsban fogadja el a Hivatal.

7.4.7. A Hivatal a visszavonds tényét az adatkezelés soran rogziti, az adatot a tovdbbiakban nem
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kezeli, de az adat helyét ,a hozzajarulas visszavonva” jelzéssel jeloli meg.

7.5. A szerzGdéses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.5.1. Ha az adatkezelés jogalapja a Hivatallal irasban kotott szerz6dés el6készitése, megkotése
vagy teljesitése, Ugy az adatkezelés tekintetében az érintettet tjékoztatni sziikséges jelen
Szabdlyzat szerinti jogairdl, illetve a Szabalyzat megismerésének lehet&ségeirdl.

7.6. A jogi kotelezettségre, mint vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.6.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja a 7.2.3. pont szerinti jogi kotelezettség, ugy e jogi
kotelezettséget csak és kizardlag az Eurdpai Unid vagy Magyarorszag hatdlyos jogszabalya-
nak kell megallapitania.

7.6.2. Magyarorszag hivatalos és alkalmazandé jogszabalydn a Magyarorszag Alaptérvényének
T) cikk (2) bekezdésében felsorolt tipusu jogszabalyokat vagy Fiizesgyarmat Varos Onkor-
manyzat KépviselG-testiiletének rendeletét kell érteni.

7.7. A létfontossagu érdekre, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.7.1. A Hivatal természetes személy létfontossagu érdekére hivatkozo, 7.2.4. pont szerinti jog-
alappal akkor végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezhet6
és kétséget kizardan bizonyithatd, hogy az adatkezelés tekintetében a Iétfontossagu érdek
fennall.

7.8. A kozérdek(i feladatra vagy kézhatalmi jogositvanyra, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges
szabalyok

7.8.1. A7.6. pontban meghatarozott szabalyok a 7.2.5. pont szerinti a kozérdekl feladatra
vagy kozhatalmi jogositvanyra alapozott jogalapu adatkezelések esetén az értelemszerd el-
térésekkel alkalmazanddak.

8. AZERINTETTEK JOGAI

8.1. Az érintett tajékoztatasa az adat felvételéhez kapcsoléddan a GDPR 13. és 14. cikk szerint

8.1.1. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés soran a személyes adatokat a Hivatal koz-
vetlenil az érintettdl szerzi meg, Ugy a személyes adatok megszerzésének id6pontjat meg-
el6z6en a helyben szokdasos mddon tajékoztatja az érintettet az aldbbiakrol:

a) a Hivatal pontos megnevezése, elérhetdségei,

b) az adatkezelés célja,

c) az adatkezelés jogalapja,

d) amennyiben az adatkezelés célja a 7.2.6. pontjaban foglalt jogos érdek érvényesitése, ugy a
Hivatal vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése.

e) amennyiben a Hivatal a személyes adatokat az adatkezelés sordn harmadik fél szdmara at-
adja, a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai.

f) aszemélyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam meg-
hatarozasanak szempontjai,

g) ahozzaférési jog gyakorlasanak szabalyai,

h) a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai.

i) atorlési jog gyakorlasanak szabalyai,

J) az adatkezelés korlatozasara iranyuld jog gyakorlasanak szabalyai,

k) atiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,

1) ahozzijarulas visszavondsara iranyuld jog gyakorlasdnak szabdlyai, amennyiben az adatke-
zelés jogalapja a 7.2.1. vagy a 7.3.1 pontba foglalt jogalap,

m) a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésaghoz cimzett panasz benytjtasanak
Joga;

n) annak ténye, hogy a személyes adat kezelése jogszabalyon, szerzédéses kotelezettségen ala-
pul vagy szerzddés kotésének elofeltétele és az érintett koteles-e a személyes adatokat meg-
adni, valamint a lehetséges kovetkezmények, amennyiben az érintett személyes adatait nem
adja meg,

0) az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott logika és
arra vonatkozod érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az
érintettre nézve milyen varhato kdvetkezményekkel bir.
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8.1.2. Amennyiben a Hivatal a személyes adatot nem kozvetlenil az érintett6l szerzi meg, Ugy a
8.1.1. pontban foglaltatok tul a Szabdlyzat 17.3. pontjaba foglalt minta alkalmazdasdaval az
aldbbiakrol tajékoztatja az érintettet:

a) akezelt személyes adatok kategoridi,

b) aszemélyes adat forrasa,

¢) amennyiben az adatok harmadik forrasbol vald gylijtését jogszabaly irja eld, ugy a konkrét
jogszabalyi hely megjelolése,

d) aszemélyes adat Hivatal altali megszerzésének idépont;ja,

e) amennyiben a Hivatal altal folytatott ligyben van sziikség a személyes adatokra, tigy a konk-
rét iigy igyszammal vagy egyéb modon torténd megjelolése,

f) annak ténye, hogy a személyes adat nyilvanosan hozzaférhetd forrasbol szarmazik-e.

8.1.3. Amennyiben a Hivatal az adatkezelése soran az adatot nem kozvetlenil az érintettdl szerzi
meg, az érintettet a 8.1.2. pontban foglaltakrdl az aldbbi id6pontban tajékoztatja:

a) aszemélyes adatok megszerzésétol szamitott ésszerd hataridén beliil,
b) haa Hivatal a személyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartas céljara hasznalja, az érin-
tettel vald els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval vagy
8.1.4. Amennyiben a személyes adatokat a Hivatal Ggyfelétdl, egy konkrét ligy eldontéséhez be-
nyujtott barmilyen iraton szerzi meg, Ugy a harmadik személyre vonatkozé adatokat - ellen-
kezG bizonyitdsig - a tényallas tisztazasahoz elengedhetetlenil sziikséges mas személyes ada-
toknak mindsiilnek az altalanos kézigazgatdsi rendtartasrdl sz616 2016. évi CL. torvény 27. §
(1) szerint.

8.1.5. A8.1.2.és8.1.3. pontokba foglaltakat nem kell alkalmazni, amennyiben:

a) az érintett mar rendelkezik az e pontokba foglalt informaciokkal,
b) a szoban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy aranytala-
nul nagy eréfeszitést igényelne,
c) azadat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja a Hivatalra alkalmazandé unids vagy
a hatalyos magyar jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgaldé megfeleld in-
tézkedésekrdl is rendelkezik vagy
d) aszemélyes adatoknak valamely unios vagy a hatalyos magyar jogban el6irt szakmai titok-
tartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.
8.1.6. A 8.1.1. és 8.1.2. szerinti tdjékoztatast a Hivatal els6sorban a jelen adatvédelmi Szabaly-
zatra utalé ligyleirdsokban valdsitja meg. Az ligyleirdsokat és a Szabdlyzatot a Hivatal a hely-
ben szokdsos mdédon nyilvanossagra hozza. A nyilvanossagra hozataldanak szabalyai:

a) az igyleiras minden esetben az adatkezelés megkezdése eltt az érintett szamara megismer-
het6 kell, hogy legyen,

b) minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele papiralapon torténik, az adat felvéte-
lének helyén elérhetének kell lennie az adott folyamatleirasnak,

¢) minden olyan esetben, amikor az érintett rautalé magatartassal jarul hozza az adatkezeléshez,
a folyamatleirdsnak a rautald magatartas megtételéiil szolgalo helyen kell elérhetének lennie,
hogy az érintett ennek tudataban jarulhasson hozza az adatkezeléshez,

d) amennyiben feltételezhetd, hogy az érintett maga fogja kezdeményezni az adatkezelést, ezen
adatkezelések tligyleirasai elérhet6ek kell, hogy legyenek a Hivatal honlapjan az érintett eld-
zetes tajékoztatasa érdekében,

8.1.7. Amennyiben a Hivatal a Szabdlyzatot a 8.1.6. szerint nyilvanossagra hozza, ugy vélelmezi,
hogy az érintett azt megismerte és elfogadta a ra vonatkozo adatkezeléssel kapcsolatos tdjé-
koztatast.

8.2. Az érintett jogainak érvényesitése

8.2.1. A GDPR 15-21. cikkei szerint az érintett az alabbi jogérvényesitési lehet&ségekkel élhet a
Hivatal adatkezelései sordn:

a) az érintett kérheti a 8.3. pont szerint tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,
b) az érintett kérheti a 8.4. pont szerint személyes adatainak helyesbitését,

c) az érintett kérheti a 8.5. pont szerint személyes adatainak torlését,

d) az érintett kérheti a 8.6. pont szerint személyes adatai kezelésének korlatozasat,
e) azérintett a 8.7. pont szerint tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen,

f)  az érintett élhet a 8.8. pont szerinti adathordozhatoésaghoz valo jogaval.
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8.2.2. AHivatal annak érdekében, hogy az érintettek a 8.2.1. pontba foglalt jogaikkal élhessenek,
a Szabalyzatban rogziti az érintetti joggyakorlassal kapcsolatos jogokat, kotelezettségeket és
eljarasi szabdlyokat.

8.2.3. A Hivatal torekszik arra, hogy az altala az érintettnek adott tajékoztatas minden esetben
a GDPR altal meghatdrozott szabalyok teljesitése mellett a lehet&ségekhez mérten tomor,
atlathatd, érthetd, konnyen hozzaférhetd, vilagos és kozértheté legyen.

8.2.4. A Hivatal az érintettnek adott minden tdjékoztatast f6szabaly szerint irdsban tesz meg,
ideértve az elektronikus utat is.

8.2.5. Amennyiben az érintett kéri a szobeli tajékoztatast, Ugy személyazonossdga igazolasat ko-
vet6en a Hivatal erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast széban is megadhatja.

8.2.6. A Hivatal az érintett szdmdra tajékoztatast csak és kizardlag abban az esetben nyujt, ha a
Hivatal erre felhatalmazott munkatdrsa meggy6z6dott az érintett személyazonossagardl.

8.2.7. Az érintett személyazonossagardl valé meggySz6désnek szamit, ha a Hivatal erre felhatal-
mazott munkatdrsa elGtt:

a) az érintett személyazonossagat személyazonossag igazolasara alkalmas okmany bemutatasaval (igy kiilono-
sen, de nem kizar6lagosan személyazonosit6 igazolvannyal, utlevéllel, vezetdi engedéllyel) igazolja.

b) az érintett kérelme a Hivatal altal biztositott, zart, a megfeleld személyazonositas megtorténte utan hasznal-
hat6 csatornan érkezik.

8.2.8. A Hivatal nem fogadja el a személyazonositds telefonos uton torténé egyetlen formajat
sem, igy az érintett telefonon nem kezdeményezheti a 8.2.1. pontba foglalt jogainak érvé-
nyesitését.

8.2.9. Amennyiben a személyazonossag igazoldsa a 8.2.7. szerint nem toérténik meg, a Hivatal az
érintetti joggyakorlasi kérelmet elutasitja, és egyben tajékoztatja az érintettet, hogy a Sza-
balyzat 8.2. szerint hogyan gyakorolhatja érintetti jogait.

8.2.10. A Hivatal az érintettet a kérelem beérkezésétél szamitott egy hdnapon belil tajékoztatja
a jelen pontba foglalt jogaival kapcsolatos kérelem esetén.
8.2.11. A kérelem beérkezésének id6pontja
a) szoban megtett kérelem esetén a személyazonositas idépontja,
b) az irasba foglalt igény az érintett személy hivatali elérhetdségére valdo megérkezés idépontja.
8.2.12. A 8.2.10. pontba foglalt hatdrid6t a Hivatal maximum tovabbi két hdnappal meghosszab-
bitja, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szdma azt indokolja.

8.2.13. A hatarid6 meghosszabbitasardl a Hivatal a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon beliil, elektronikus Uton tajékoztatja az érintettet.

8.2.14. Amennyiben a Hivatal nem intézkedik az érintett kérelmére, Ugy az érintett a 8.9. pontba
foglalt jogorvoslati jogaval élhet a Hivatal ellen.

8.2.15. A Hivatal a 8.2. pontba foglaltak szerinti tajékoztatast és intézkedéseket dijmentesen
végzi.

8.2.16. A 8.2. pontba foglaltak szerinti tdjékoztatas és intézkedés megtételéréért a Hivatal adat-
védelmi tisztviselGje felelbs.

8.2.17. A 8.2.4. szerinti tajékoztatast az adatvédelmi tisztvisels a jegyz6 jovahagyasaval teszi meg.
8.3. Az érintett tajékoztatasa a ra vonatkozo adatkezelésrdl (,,hozzaférés”)

8.3.1. Amennyiben az érintett a GDPR 15. cikke szerinti hozzaférési jogaval kivan élni, ugy a Hi-
vatal az aldbbiakrdl tdjékoztatja a 8.2.3. pontban foglaltak szerinti valaszaban:

a) az adatkezelés célja vagy céljai,

b) az érintett személyes adatok kategoriai,

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat a Hivatal mar
kozolte vagy a jovoben kozolni fogja.

d) a személyes adatok tarolasanak tervezett iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam meghataro-
zasanak szempontjai,

e) a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,

f) atorlési jog gyakorlasanak szabalyai,

g) az adatkezelés korlatozasara iranyul6 jog gyakorlasdnak szabalyai,
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h) atiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,
i)  aNemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatésaghoz vald panasz benyujtasanak joga, ha a személyes
adatok forrasa nem az érintett, a forrasra vonatkozé minden elérhetd informacio,
8.3.2. AHivatal a 8.3.1. szerinti tajékoztatas sordn az adatkezelés targyat képez6 személyes ada-
tok masolatat az érintett kérelmére az érintett rendelkezésére bocsatja.

8.3.3. A 8.2.8. pontban foglaltak szerint a Hivatal egyetlen munkatarsa sem ad tdjékoztatast a
Hivatal altal kezelt konkrét személyes adatrdl telefonon.

8.4. Az érintett helyesbitéshez vald joga

8.4.1. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és a Hivatal részére nem
all rendelkezésre a személyes adat, amelyre a mar kezelt adatot helyesbiteni kell, hidnypot-
[asra hivja fel az érintettet.

8.4.2. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és a személyes adat ren-
delkezésre all, a Hivatal a személyes adatot helyesbiti és egyidejlileg tajékoztatja az érintettet
a helyesbités tényérdl és id6pontjardl.
8.5. Az érintett torléshez valé joga

8.5.1. A Hivatal az ltala kezelt személyes adatot késeledelem nélkiil torli, amennyiben az aldbbi
feltételek egyike megvaldsul:

a) aszemélyes adatra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelyb6l azt a Hivatal kezeli.
b) az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa és ezt a hozzajarulasat az érintett visszavonja.
c) az ¢érintett tiltakozik az adatkezelés ellen.
d) a Hivatal tudomasara jut, hogy a személyes adat kezelése jogellenes.
e) Uniods vagy hatalyos magyar jogban eldirt jogi kotelezettség gy teljesithetd, ha a Hivatal a személyes adatot
torli.
8.5.2. A személyes adatot a Hivatal olyan mdédon torli, hogy helyreadllitdsa tobbé ne legyen le-
hetséges.

8.5.3. Haaszemélyes adat a személyes adatot hordozd adathordozérél nem torolhet6, a Hivatal
a személyes adat adathordozdjat megsemmisiti.

8.5.4. Ha az érintett olyan személyes adatot kivan toroltetni, amely hianydban az érintett és a
Hivatal kdz6tti jogviszony nem tarthaté fenn, a jogviszony megszinik. Errél azonban a torlés
el6tt a Hivatal tdjékoztatja az érintettet és amennyiben torlési kérelmét fenntartja, a torlés
megtorténik. A torlési kérelem fenntartdsanak mindsiil, ha a tdjékoztatds kézbesitésétdl sza-
mitott 3 napon belil az érintett torlési kérelmét nem vonja vissza.

r s

8.6. Az érintett adatkezelés korlatozasahoz f(iz6d6 joga

8.6.1. Azérintett kérelmezheti a Hivatalnal a ra vonatkozdan a Hivatal dltal tarolt személyes ada-
tok megjel6lését jovGbeli kezelésik korlatozasa céljabol.

8.6.2. A Hivatal az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az aldbbi
feltételek egyike fenndll:

a) azérintett kérelmében vitatja a rd vonatkoz6 személyes adatok pontossagat, ebben az esetben a korlatozas arra
az idGtartamra vonatkozik, ameddig a Hivatal ellen6rzi a személyes adatok pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak kor-
latozasat,

c) bar a Hivatalnak az adatkezelés megkezdése elétt meghatarozott cél eléréséhez mar nincs sziiksége a szemé-
lyes adat kezelésére, de az érintett kérelmében igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez,

d) az érintett a 8.7. pont alapjan tiltakozik a 7.2.5. vagy 7.2.6. pontba foglalt jogalappal kezelt személyes adat
kezelése ellen, ebben az esetben a korlatozas arra az idotartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil,
hogy a Hivatal jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

8.6.3. Amennyiben az érintett a személyes adat kezelését jelen 8.6. pont alapjan korlatozza a
Hivatal, Ugy a korlatozas id6tartama soran csak az érintett hozzajarulasaval vagy jogi igé-
nyek el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, mas természetes vagy jogi sze-
mély jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve a valamely tagdllam fontos kdzérde-
kébdl lehet kezelni.

8.7. Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen
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8.7.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakoz-
zon személyes adatainak kezelése ellen.

8.7.2. A Hivatal a tiltakozas esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejl
jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és sza-
badsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolddnak

8.8. Az adathordozhatdsaghoz valoé érintetti jog gyakorlasa
8.8.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzdjarulds, ugy az érintett jogosult

arra, hogy az dltala a Hivatal részére atadott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasz-
nalt, géppel olvashatdé formatumban megkapja.

8.8.2. A Hivatal megfelelést els6sorban ,,.doc” formatumban teljesiti a kérelemmel érintett sze-
mélyes adatok jellegétdl fliggben.

8.8.3. Az érintett kérelmezheti tovabba a Hivataltdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat
egy masik, az érintett altal egyértelmien megjel6lt adatkezel6nek tovabbitsa.

8.8.4. Az adattovdbbitds dokumentdldsdara jelen szabalyzat fliggelékében meghatarozott minta
alkalmazandé.

8.9. Jogorvoslat
8.9.1. Az érintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan a Hivatal adatkezelési eljarasaval kap-
csolatos panasszal a NAIH-hoz fordulhat.

8.9.2. Az érintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint a Hivatal adatkezelési eljarasaval kap-
csolatos jogsértés miatt a lakéhelye vagy tartdzkoddsi helye szerinti torvényszékhez fordul-
hat.

9. ERDEKMERLEGELES ES AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT ELVEGZESE

9.1. Amennyiben a Hivatal a személyes adatokat a Hivatal, vagy mas 3. személy jogos érdekének
érvényesitése érdekében kezeli, gy, az érintett maganszférdjanak, érdekeinek védelmében a
kezelés kizardlag érdekmérlegelési teszt jelen pont szerinti elvégzését kovetGen, a jelen pont-
ban foglaltak szerint valésulhat meg.

9.2. Az érdekmérlegelési tesztnek sorrendben az alabbiakra kell kiterjednie:

a) akezelni kivant személyes adat meghatarozésa,

b) annak a személynek a meghatarozasa, akinek a jogos érdekében az adatkezelés sziikséges,

c) ajogos érdek bemutatasa,

d) az adatkezelés céljanak meghatarozasa,

e) annak vizsgalata, hogy az adatkezelés feltétleniil sziikséges-¢ a feltart jogos érdek érvénye-
sitéséhez,

f) ha az adatkezelés sziikséges a jogos érdek érvényesitéséhez, annak vizsgalata, hogy az érvé-
nyesithetd-¢ mas, az érintett maganszférajat nem vagy kevésbé érint6 folyamattal,

g) ha a jogos érdek nem érvényesithetd mas folyamattal annak vizsgalata, hogy az adatkezelés
esetén az érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlatozddnak vagy sériilnek,

h) ajogos érdek és az érintetti alapjogi korlatozas dsszevetése,

i) azérdekmérlegelési teszt eredménye,

j) az érdekmérlegelési teszt elvégzésének datuma,

k) amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a személyes adat kezelhetd, ugy az
adatkezelési folyamat bevezetésének id6pontjanak meghatarozasa.

9.3. Az érdekmérlegelési teszt felépitése:

a) az érdekmérlegelési teszt elvégzésének oka,

b) a Hivatal, mint adatkezel6 jogos érdeke,

c) az ¢érintett érdekei, alapjogok,

d) a Hivatal és az érintett érdekeinek dsszevetése,
e) biztositékok,

f) tiltakozas joga,

g) az érdekmérlegelési teszt eredménye.
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9.4. Amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a Hivatal megallapitja, hogy az adat-
kezeléssel érintett jogos érdekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett érdekei és alap-
vet( jogai, a 7.2.6. pontba foglalt adatkezelési jogalapot nem alkalmazza.

10. A HIVATAL ADATVEDELMI RENDSZERE

a)
b)

a)
b)

<)

d)
e)

2)

10.1. Altaldnos rendelkezések

10.1.1. Ajegyz6 a Hivatal sajatossagainak figyelembe vételével e Szabdlyzatban hatarozza meg az
adatvédelmi el6irdsok megvaldsitasahoz sziikséges feladat- és hataskoroket és jel6li az adat-
kezelés felligyeletét ellatd személyt.

10.1.2. A Hivatal minden adatkezelése felett felligyeletet elsédlegesen az adatvédelmi tisztvisel6
lat el.

10.1.3. Az adatvédelmi tisztviseld a Jegyzd jeloli ki.
10.1.4. A Szabalyzatban elGirtak betartatdsaért a Hivatal minden munkatarsa felel6s.

10.1.5. Mindenki koteles gondoskodni arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
személyes adatokba, tovabba arrdél, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése Ugy keriljon
kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhets, megismerhetg,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

10.2. Az adatvédelmi tisztvisel6re vonatkozo szabalyok

10.2.1. Az adatvédelmi tisztviseld a jegyzd kozvetlen felligyeletével szervezi, irdnyitja és ellendrzi
a Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerét.

10.2.2. Az adatvédelmi tisztvisel6nek csak a Hivatal koztisztviselSje nevezhet6 ki.

10.2.3. A Hivatal a feladatai ellatasahoz biztositja az adatvédelmi tisztvisel6 részére a feladat el-
latasdhoz sziikséges forrasokat, valamint deklardlja, hogy az adatvédelmi tisztvisel$ az infor-
macios onrendelkezési jog biztositasa érdekében végzett feladatai ellatdsa soran utasitdsokat
senkitdl sem koteles elfogadni, e feladatai jogszer( ellatasaval 6sszefliggésben nem bocsat-
hato el és szankciéval nem sujthatd.

10.2.4. Az adatvédelmi tisztvisel6 az informacids 6nrendelkezési jog biztositdsa soran kdzvetlenil
csak a jegyz6nek tartozik beszamoldsi kotelezettséggel.

10.3. Hataskorok az adatvédelemmel kapcsolatosan
10.3.1. A jegyzd

felelos az érintettek jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositasaért,

felelos a Hivatal altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek
biztositasaért.

felelos az adatkezelésre iranyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy jogszabalysérté ko-
rilmények megsziintetéséért, a személyi felelésség megallapitasdhoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért,
illetve lefolytatasaért,

feliigyeli az adatvédelmi tisztviseld tevékenységét,

bels6é adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el,

kiadja a Hivatal adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyzatait,

kiilondsen sulyos torvénysértés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi eljarast indit a személyes ada-
tot jogszabalysérté modon kezeld személy ellen.

10.3.2. Az adatvédelmi tisztviseld

segitséget nyujt az érintett jogainak biztositasaban;

kezeli az adatvédelmi nyilvantartast és sziikség esetén modositja vagy - Uj folyamat esetén - kiegésziti azt,
kiilonds tekintettel az adatvédelmi folyamatleirasokra;

minden év januar 15-ig jelentést készit a jegyz6 részére a Hivatal adatvédelmi feladatainak végrehajtasarol,
jogosult a Szabalyzat betartasat barmely szervezeti egységnél ellendrizni,

figyelemmel kiséri az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan indokolt esetben kez-
deményezi a Szabéalyzat modositasat,

altalanos allasfoglalds megadasa céljabol megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé, amennyiben egy felmeriilt
adatvédelmi kérdés jogértelmezés utjan egyértelmiien nem valaszolhatd meg,

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés vagy annak veszélyének észlelése esetén
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annak megsziintetésére hivja fel a Hivatalt vagy az adatfeldolgozot,

h) javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre az ellendrzési tapasztalatai és az adatvédelmi eldirasok megszegé-
sérdl késziilt jegyz6konyvek alapjan.

i) feliigyeli a kiils6 szervezetektol érkezd személyes adatokat érinté megkeresések teljesitését,

j)  kozremikodik, valamint segitséget nytjt az adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozatalaban,

k) sziikség esetén felvilagositast nyljt a Hivatal munkatarsai szamara adatvédelmi kérdésekben,

1) véleményezi a Hivatal altal kiadand6 szabalyzatok azon részeit, amelyek adatvédelmi kérdést érintenek,

m) ellatja a jogszabalyok altal raruhazott adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

10.3.3. Az adatkezelésben érintett munkatarsak

a) kotelesek a Szabalyzat eldirasai szerint kezelni a személyes adatokat;

b) felelések feladatkoriikben eljarva a személyes adatok a Szabalyzat szerinti feldolgozasaért, megvaltoztatasa-
ért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos és kdvetheté dokumen-
talasaért;

¢) amennyiben sziikséges, elozetesen egyeztetnek a felettesiikkel és az adatvédelmi tisztviseldvel a személyes
adatok kezelését érint6 iigyekben;

d) a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrdl haladéktalanul tdjékoztatjak a Jegyzot és az
adatvédelmi tisztviselot.

10.3.4. A Hivatal els, Jegyz6 altal kijel6lt munkatdrsa: Fabian Mihaly, informatikus.

11. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

11.1. A Hivatal, koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, kételes tovabba megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabdlyokat, amelyek a
GDPR valamint a Szabdlyzat érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

11.2. A Hivatal az adatbiztonsagi folyamatait ugy alakitja ki, hogy azok a személyes adatokat meg-
védjék a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozas vagy torlés, illetGleg sé-
rilés vagy a megsemmisiilés ellen.

11.3. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsdga érdekében a Hivatal, 6sszhangban a hata-
lyos Iratkezelési Szabalyzat elGirdsaival, az alabbi intézkedéseket alkalmazza:

a) az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas szamara fel nem
tarhatoak;

b) a dokumentumokat j61 zarhatd, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben he-
lyezi el;

c) aszemélyes adatokat tartalmazo iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

d) aHivatal adatkezelést végz0 munkatarsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az olyan helyiséget, ahol adat-
kezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozdkat elzarja, vagy az irodat bezarja;

e) a Hivatal adatkezelést végz6 munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu adathordozot elzarja;

f) amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan tarolt dokumentu-
mokra iranyadd biztonsagi szabalyokat alkalmazza a Hivatal.

11.4. Aszamitégépen, illetve hdldzaton tarolt személyes adatokat a Hivatal az Informatikai Bizton-
sagi Szabalyzatban foglalt el6irdsok szerint védi.

12. ADATVEDELMI INCIDENS

12.1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

12.1.1. A Hivatal minden munkatdrsa koteles a tudomasadra jutott adatvédelmi incidenst haladék-
talanul jelenteni az adatvédelmi tisztvisel6nek. A jelentésnek az aldbbi adatokat tartalmaznia
kell:

a) az adatvédelmi incidenst észleld vagy azt jelentd személy nevét,

b) az adatvédelmi incidens rovid leirasat.

¢) valamint annak tényét, hogy az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e a Hivatal informatikai
rendszerét vagy sem.

12.1.2. A Hivatal nem rendszeresit az adatvédelmi incidens jelentésére formanyomtatvanyt, de
az adatvédelmi incidens jelentése bizonyithaté médon kell, hogy megtérténjen. Amennyiben
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az adatvédelmi incidenst észlelS vagy jelent6 személy nem irasban, hanem széban tesz jelen-
tést az adatvédelmi tisztvisel6nek, az adatvédelmi tisztvisel§ koteles errdl feljegyzést készi-
teni.

12.1.3. A bejelentés érkezését kdvetGen az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul megkezdi az
adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését.

12.2. Adatvédelmi incidens kivizsgalasa

12.2.1. Az adatvédelmi tisztvisel6 megvizsgalja a jelentést és amennyiben sziikséges, a bejelent6-
t6l tovabbi adatokat kér az incidensre vonatkozdan.

12.2.2. Az adatvédelmi tisztvisel§ az aldbbi informacidkat (amennyiben azok a jelentésbél nem
deriilnek ki) lehet6ségéhez mérten koteles felderiteni:

a) az adatvédelmi incidens bekovetkezésének id6pontja és helye,
b) az adatvédelmi incidens altal érintett adatok kore,
c) az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kore és szama.

12.2.3. Ezen adatokbdl az adatvédelmi tisztvisel§ 6sszegzést készit az adatvédelmi incidens var-
hato hatasairdl és cselekvési tervet készit a kbvetkezményeinek enyhitése érdekében.

12.2.4. Az adatvédelmi tisztvisel6 munkajaba bevonhatja az adatvédelmiincidenssel érintett szer-
vezeti egységek vezetGit és a szervezeti egységek munkatdrsait, akik kotelesek egytttm-
kodni az adatvédelmi tisztvisel6vel.

12.2.5. Avizsgalatot legkés6bb az adatvédelmi tisztvisel6hoz érkezéstél szamitott harom munka-
napon belll be kell fejezni és a vizsgalat eredményérél az adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztatja
a jegyz6t.

12.3. Adatvédelmi incidens értékelése
12.3.1. A Hivatal az adatvédelmi incidenst az aldbbi szempontok szerint értékeli:

a) aszemélyes adatok jellege (személyes adat / kiilonleges kategoria),

b) aszemélyes adatok szama,

c) az érintett személyek szama,

d) az érintett természetes személyek kategoriai,

e) az érintett természetes személyek azonosithatosaga,

f) atermészetes személyre nézve fennallé kdvetkezmények valdszintisége és sulyossaga;
g) az érintett adatkezelés jogalapja.

12.3.2. A Hivatal az alabbi feltételek fennallasa esetén mindsitia 12.3.3. és 12.3.4. pont szerint
kockazatosnak az adatvédelmi incidenst:

a) azincidensben érintett adatok kozott talalhatoak a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba
eso adatok,

b) az incidensben érintett személyes adatok szama meghaladja a 100 darabot,

¢) azincidensben érintett természetes személyek kozott talalhatdak 16. életéviiket be nem to1tott
természetes személyek,

d) az incidensben érintett természetes személyek szdma meghaladja a 100 f6t,

e) az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténd kdzvetlen kapcso-
latfelvételre (igy kiillondsen lakcim, telefonszam, e-mail cim),

f) a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy személyazonossagaval valo
visszaélésre,

j) az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget okozza-
nak az érintettjikknek.

77 7.

12.3.3. A Hivatal akkor mindsiti az adatvédelmi incidenst valészin(sithet6en alacsony kockazatu-
nak, ha a 12.3.2. pontban felsorolt feltételek koziil legalabb egy fennall és a Hivatal nem ké-
pes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai és/vagy informati-
kai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezte éta nem sériilt.
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12.3.4. A Hivatal akkor mindGsiti az adatvédelmiincidenst valdszinUsithet6en magas kockazatunak,
ha a 12.3.2. pontban felsorolt feltételek kozil legaldabb ketté fenndll és a Hivatal nem képes
annak bizonyitdsara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai és/vagy informatikai
védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezte éta nem sériilt

12.4. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak

12.4.1. Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyének sulyossaga eléri az alacsony szintet, Ugy
az adatvédelmi tisztviselS az értékelés megtorténtét kovetden, de legkésébb 72 érdval az-
utan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasdra jutott, az adatvédelmi incidenst bejelenti
a NAIH-nak.

12.4.2. A NAIH-nak térténd bejelentésnek tartalmaznia kell:

a) az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges szamat,

b) az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetdleges szamat,
c) azadatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,

d) azadatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét,

e) az adatvédelmi incidens valosziniisithetd kovetkezményeit €s

f) azadatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

12.5. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

12.5.1. Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyességének sulyossaga valdszinlsithet6en
magas kockazattal jar az érintett személyek jogaira nézve, a Hivatal a kockazati értékelés el-
végzését kovetben azonnal tdjékoztatja az az adatvédelmi incidensben érintetteket.

12.5.2. Az érintettek irasban elektronikus vagy postai Uton kell tajékoztatni, amely kizarélag akkor
mell6zhetd, ha az érintett elérhet6sége ismeretlen.

12.5.3. Az érintetteket ugy kell tdjékoztatni minden esetben, hogy annak ténye, tartalma és a ta-
jékoztatott érintetti kér bizonyithatd legyen.

12.6. Helyesbit6-megel6z6 intézkedések bevezetése

12.6.1. A12.2. pont szerinti vizsgalat eredménye alapjan az adatvédelmi tisztviselG javaslatot tesz
a jegyz6nek helyesbits és/vagy megel6z6 intézkedések bevezetésére a hasonld adatvédelmi
incidensek megel6zése érdekében.

12.6.2. A javasolt helyesbitd és/vagy megel6z6 intézkedések bevezetésérdl a Jegyz6 dont.
12.7. Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa

12.7.1. Az adatvédelmi incidensrdl az adatvédelmi tisztvisel§ nyilvantartast vezet a Szabalyzat-
ban meghatdrozott nyilvantarté-minta alkalmazasaval.

12.7.2. A nyilvantartas tartalmazza:

a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

¢) az adatvédelmi incidens idopontjat.

d) azadatvédelmi incidens koriilményeit,

e) az adatvédelmi incidens hatasait,

f) az elharitasara megtett intézkedéseket,

g) azadatvédelmi incidens kivizsgalasanak hatasara bevezetett helyesbitd-megel6z6 intézkedé-
seket.

13. ADATVEDELMI OKTATAS

13.1. Az adatvédelmi tisztvisel6, a Jegyz6 kozremUkodésével évente egy alkalommal oktatdst tart
az adatvédelmi tudatossag emelése érdekében, amelyen kotelesek részt venni a Hivatal mun-
katarsai.

13.2. A Hivatal rendkivili oktatast tart az alabbi esetekben:

a) adatvédelmi incidens torténte esetén,
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b) aNAIH-eljaras lefolytatasa a Hivatallal szemben,

14. ADATVEDELMI NYILVANTARTAS

14.1. A Hivatal minden altala végzett adatkezelési tevékenységrdl nyilvantartast vezet.
14.2. A 14.1. szerinti nyilvantartast a Hivatal elektronikusan vezeti.
14.3. A 14.1. szerinti nyilvantartas a kbvetkezd informacidkat tartalmazza:

a) az adatkezelés megnevezése,

b) az adatkezelés célja,

c) az adatkezelés jogalapja,

d) azérintettel kategoriai,

e) személyes adatok kategoriai,

f) cimzettek, akik a személyes adatokhoz hozzaférhetnek,
g) adattovabbitas 3. orszagba,

h) adatkategoria torlésére iranyado hatarido,

i) adatkezelés biztonsagara vonatkozo intézkedések.

15. ADATFELDOLGOZOKRA VONATKOZO SZABALYOK

15.1. A Hivatal a Szabalyzat kiadasanak idépontjaban nem all jogviszonyban kiils6 adatfeldolgozo-
val. Adatfeldolgozd igénybe vételére a jelen Szabalyzat mddositdsdval, és a vonatkozd szabaly-
rendszer kidolgozdsdval van lehet8ség.

16. ALTALANOS ADATVEDELMI ALAPVETESEK

16.1. Személyazonosité igazolvanyok fénymasoldsa

16.1.1. Az adatkezelés alapelvei, a szlikségesség és a célhoz kotottség elvének vald megfelelés
érdekében a Hivatal nem készit fénymasolatot személyazonosité igazolvanyokrél. Az arcké-
pes hatdsagi igazolvany értelemszerlien csak akkor rendelkezik bizonyitdé erével, ha annak
alapjan a Hivatal megbizonyosodhat arrdl, hogy az igazolvanyon szerepl6 személy képmasa
és az igazolvanyt felmutatd személy megegyeznek.

16.1.2. A Hivatal fenntartja maganak a jogot, hogy az okmany érvényességét a https://www.nyil-
vantarto.hu/ugyseged/OkmanyErvenyesseglekerdezes.xhtml oldalon ellenérizze.

16.1.3. A Hivatal fenntartja maganak a jogot, hogy az adatrogzités és az adatminGség elvének
megtartasa céljabdl, a személyazonositd igazolvanyrél maszkolt fénymasolatot vagy szenelt
képet készithessen. A fénymdsolas sordn a Hivatal az igazolvany csak azon részeit hagyja fény-
masolasra alkalmas, a tovabbiakban olvashaté allapotban, amely az eljaras soran sziikséges.
A fénymadsolat ebben az esetben az adategyeztetés céljabdl készil. A fénymasolatot Hivatal
a cél elérésekor, az adategyeztetés megtorténtekor azonnal torli vagy megsemmisiti.

16.2. Az érintettek értesitése elektronikus kapcsolattartas soran

16.2.1. Abban az esetben, ha a Hivatal barmely munkatdrsa az érintett szamdra elektronikus le-
velet kiild, az érintett elektronikus levélcimét koteles a kiildés soran ugy megjeldlni, hogy az
az elektronikus levél tovabbi cimzettjei szamara ne legyen |athatdé. Ezt a Hivatal munkatarsai
elssorban ,titkos masolat”-tal torténé cimzéssel kotelesek megtenni.

16.2.2. A16.2.1. pontban foglalt szabaly érvényes elsGsorban, de nem kizarélagosan, a protokoll-
és sajtolistara, hirlevél-listara torténd levélirdsra és az Gigyintézés sordn hasznalt elektronikus
kapcsolattartasra.

16.3. A személyes adatok megsemmisitése

16.3.1. Abban az esetben, ha a Hivatal az dltala kezelt személyes adatokat az adatkezelés szaba-
lyai alapjan a tovabbiakban nem kezelheti tovdbb, koteles a személyes adatokat tartalmazoé
adathordozét megsemmisiteni, és a megsemmisités tényérél megsemmisitési jegyz6kdnyvet
felvenni.

16.4. Személyes adatokat tartalmazo szerz6dések kiegészitése
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16.4.1. Amennyiben Hivatal természetes személlyel vagy adatvédelem szempontjabdl természe-
tes személynek mindsilé egyéni vallalkozéval szerzédik, a szerz6désbe belefoglalja a jelen
szabalyzatban foglaltakrdl valo tajékoztatast.

17. Kézérdekii adatok teljesitésének rendje

17.1. A kozérdek( adtok megismerésére szolgald igények beérkezése soran torekedni kell arra,
hogy az adatok a lehet6 leggyorsabban, a kérelemben megfogalmazottaknak megfelel6en a leg-
koltségtakarékosabb megoldas Utjan kiadasra keriiljenek, azzal, hogy a kozérdek(i adatok kiada-
sanak eljardasa nem akadalyozhatja a napi hivatali munka el6rehaladdsat. A beérkezett igényeket
a feladatkorében érintett koztisztvisel§ késziti eld, a teljesités koltségeit a jegyz6 dllapitja meg a
vonatkozod jogszabalyi rendelkezéseknek megfelel6en.

ZARO RENDELKEZESEK

A jelen utasitds 2018. majus 25. napjatol 1ép hatalyba.
A jelen utasitas a hatalybalépését kovetden minden adatkezelésre iranyado.
Dr. Blaga Janos
jegyz6

Zaradék:
Jelen adatvédelmi szabalyzatot a helyben szokdsos mddon kihirdettem, a szabdlyzathoz kapcsolédo
megismerési nyilatkozat aldirdsaval azt valamennyi érintett magdra nézve kotelez6nek ismeri el.
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18. FUGGELEKEK - MINTAK, ADATKEZELESI FOLYAMATLEIRASOK ES TAJEKOZTATOK

18.1. Adatvédelmi tajékoztaté és folyamatleiras a GDPR 13. cikk szerint - minta

A Fiizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a
tovabbiakban GDPR) eldirasai szerint ezuton nyljt tajékoztatast jelen tajékoztatoval és folyamatleirdssal az adat-
kezeléssel kapcsolatos minden tényrél. A folyamatban vald részvétellel az érintett jelen folyamatleiras szerint
valik az adatkezelés érintettjéve.

A HIVATAL PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:
Flizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal)
5525 Fiizesgyarmat, Szabadsag tér 1. sz., www.fuzesgyarmat.hu, képviseli: Dr. Blaga Janos, jegyzd

A HIVATAL ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK NEVE ES ELERHETOSEGEI:

Féabian Mihaly, info@fuzesgyarmat.hu, +3666491058

AZ ADATKEZELES CELJA: (értelemszeriien kitéltendé minden adatkezelés tipus megkezdését megelézben,
elsé alkalommal jelen szabdlyzat hatdalyba lépését megel6zden)

AZ ADATKEZELES JOGALAPIJA: (az adatkezelés sordn érintett részen kiviili elemek térlendéek)

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont szerinti az érintett hozzajarulasa (ha jogszabaly irja elé a hozzdja-
rulas formajat vagy szabalyait. ugy a jogszabalyi hely megjeldlésével)

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont szerinti szerz6dés teljesitése vagy megkotése, amelyben az egyik
fél az érintett (a szerzodeés tipusanak megnevezése, valamint annak megjelolése, hogy az érintett kételes-
e a személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kovetkezmények, amennyiben az érintett személyes
adatait nem adja meg)

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont szerinti jogi kotelezettség teljesitése (a konkrét jogszabalyi hely
megjelélésével)

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés d) pont szerinti 1étfontossagti érdek védelme (a létfontossagu érdek és az
érintettjének megjelolése)

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont szerinti kozérdekii feladat végrehajtasa (a konkrét jogszabalyi hely
megjelélésével)

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont szerinti kdzhatalmi jogositvany gyakorldsa (a konkrét jogszabalyi
hely megjelolésével)

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont szerinti jogos érdek érvényesitése (a Hivatal vagy a harmadik fél
jogos érdekének megnevezésével)

- a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozd adat esetén a GDPR 9. cikk (2) bekezdés szerinti
jogalap megjelolése

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA (az Iratkezelési szabdlyzatban meghatdrozottak
szerint):

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LE{RASA:
(cél a kozérthetéség és a folyamat tényleges bemutatdsa, nem a jogszabaly folyoszéveggé tétele)

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
A Hivatal tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kovetden az alabbi jogérvé-
nyesitési lehetdségekkel élhet:
- kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl.
- kérheti személyes adatainak helyesbitését.
- visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat (ha a jogalap a hozzajarulas)
- kérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vagy az
azokkal elérendd célbol a Hivatalnak mar nincs ra sziiksége,
- kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat.
- tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, (ha a jogalap a kézérdek, a kézhatalmi jogositvany vagy a
jogos érdek)
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- ¢lhet adathordozhatdsaghoz valo jogéaval (ha a jogalap a hozzdjarulds vagy a szerzodés)

A Hivatal térekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR 4ltal meghatarozott szabalyok
teljesitése mellett a lehetdségekhez mérten tomor, atlathatd, érthetd, konnyen hozzaférhetd, vilagos és kdzérthetd
legyen.

Kérelmét elsdsorban irasban terjesztheti be a Hivatalnak az adatvédelmi tisztviseldnek cimzett, jelen tajékoztato-
ban feltiintetett elérhetdségén. Amennyiben On szébeli tajékoztatast kér, ugy személyazonossaga igazolasat ko-
vetden a Hivatal erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast szoban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz sziik-
séges adatok részére rendelkezésre allnak. Minden mds esetben az igényt a munkatarsunk rogziti és a kérelem
beérkezésétél szamitott egy honapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum
tovabbi két hdnappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama
ezt indokolja. Errdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil, elektronikus tton téjékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére, vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, gy jogorvoslattal ¢élhet
Hivatalunk ellen. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabad-
sag Hatosaghoz vagy jogsértés esetén a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszékhez fordulhat. Fel-
hivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag gyakorlata alapjan
panaszat akkor fogadja be a Hat6sag, ha elébb az adatkezel6hoz, esetiinkben tehat Hivatalunkhoz fordult, de nem
intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el. Ezért javasoljuk, hogy eldszor adatvédelmi
tisztviselonkkel vegye fel a kapcsolatot!

Tajékoztatjuk, hogy a jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes szabalyokat az 1/2018.(V.25.)
szamu Jegyzdi Utasitas 8. fejezetében olvashatja, amely Jegyz6i Utasitas elérhetd az Onkormanyzat honlapjan
valamint a Hivatal hirdet6tablajan is.

Fiizesgyarmat, 2018. ................
Dr. Blaga Janos

jegyzo
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18.2. Adatmegsemmisitési jegyz6konyv - minta

/20...

ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV
Az adatmegsemmisitésért felelés munkatars tolti ki!

Az adatmegsemmisitésért felelés munkavallal6 neve:
anyja neve:
sziiletési helye és ideje:
torzsszama:

A megsemmisitést engedélyezte:

Ja

Az adatmegsemmisitéskor jelen 1évé haromtagu bizottsag tagjai:
1.
2.
3.

Az adatmegsemmisités helye és id6pontja (datum-6ra-perc):

A megsemmisités targya, az adathordozok (megkdozelitoleges) szama:
(pl.: 2008 januar 1-jétol nem hasznalhato szamlak, szamlatombéok; 2014. évben érkezett onéletrajzok stb]

A megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése:

Az adatmegsemmisités modja
O iratmegsemmisité gép

o égetés
O zuzas
O daralas
O egyéb:

Megsemmisitést végzo alairasa : .......c.cocvevniniiiieininininnne.

Jelen levé bizottsag tagjainak aldirasa
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18.3. Tajékoztato szoveg, amennyiben a Hivatal nem az adatkezel6i nyilvantartas részét képezo fo-
lyamatleirast alkalmazza az érintettek tajékoztatasara

ALTALANOS TARTALOM NYOMTATVANYOKRA

Tajékoztatjuk, hogy a nyomtatvanyon megadott személyes adatokat jogszabalyban meghatarozott jogalappal, cél-
bol, korben, hatarideig és modon kezeljiik.

Amennyiben On a megjeldlt jogszabalyban megjeldlteteken tiil tovabbi személyes adatot is megad, ugy azok -
ellenkez0 bizonyitasig - a tényallas tisztazasahoz elengedhetetleniil sziikséges mas személyes adatoknak mindsiil-
nek az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény 27. § (1) szerint.

Ezen adatokra vonatkozoan vélelmezziik, hogy On megismerte és elfogadta Hivatalunk adatkezelési folyamatle-
irasat, amelyben tajékoztattuk az adatkezeléssel kapcsolatos minden tényrol.

Amennyiben az {igy eldontéséhez harmadik személy adatat is megadja, tigy azokat - ellenkezd bizonyitésig - a
tényallas tisztdzasahoz elengedhetetleniil sziikséges mas személyes adatoknak tekintjiik az altalanos kdzigazgatasi
rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény 27. § (1) szerint. Az adat megadasaval egyidejiileg nyilatkozik, hogy a
megadott személyes adatok elottlink torténd feltarasara az érintettdl megfelelé felhatalmazassal rendelkezik. Hi-
vatalunk az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyek-
nek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint
a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet) 14. cikke szerint tajékoztatja a
harmadik személyt, hogy adatait Hivatalunk el6tt feltartak és igy adatkezelés részese lett.

ADOUGYI ELJARAS

Tajékoztatjuk, hogy az addzassal kapcsolatos adatkezelés soran az addzo azonositasaval, adokotelezettségének
keletkezésével, valtozasaval, megsziinésével €s teljesitése ellendrzésével osszefliggésben a személyes adatokat a
Hivatal a helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény 51. § (2) bekezdése, valamint az adézas rendjérdl sz616 2017.
évi CL. torvény 124. § (1) bekezdése alapjan, az abban foglaltak szerint kételes kezelni.

Amennyiben On a megjeldlt jogszabdlyban megjeldlteteken tul tovabbi személyes adatot is megad, Ggy azokat -
ellenkez0 bizonyitasig - a tényallas tisztazasdhoz elengedhetetleniil sziikséges mas személyes adatoknak tekintjiik
az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény 27. § (1) szerint.

Ezen adatokra vonatkozéan vélelmezziik, hogy On megismerte és elfogadta Hivatalunk adatkezelési folyamatle-
irasat, amelyben tajékoztattuk az adatkezeléssel kapcsolatos minden tényrol.

Amennyiben az {igy eldontéséhez harmadik személy adatat is megadja, Gigy azokat - ellenkezd bizonyitésig - a
tényallas tisztazasahoz elengedhetetleniil sziikséges mas személyes adatoknak tekintjiik az altalanos kozigazgatasi
rendtartdsrol sz616 2016. évi CL. torvény 27. § (1) szerint. Az adat megadasaval egyidejiileg nyilatkozik, hogy a
megadott személyes adatok eldttiink torténd feltarasara az érintett6l megfelelé felhatalmazassal rendelkezik. Hi-
vatalunk az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyek-
nek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint
a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésér6l (altalanos adatvédelmi rendelet) 14. cikke szerint tajékoztatja a
harmadik személyt, hogy adatait Hivatalunk eldtt feltartak és igy adatkezelés részese lett.

SZOCIALIS ELJARAS

Tajékoztatjuk, hogy a nyomtatvanyon megadott személyes adatokat az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616
2016. évi CL. torvény 27. § (1) bekezdésében, a szocidlis igazgatdsrol és szocialis ellatdsokrol sz616 1993. évi III.
torvény 18. § és Fiizesgyarmat Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének a pénzbeli és természetbeni szocialis
¢és gyermekvédelmi ellatasokrol, igénybevételiik feltételeirdl és az ellatasok téritési dijarol szolo 11/2019 (111.29.)
Oonkormanyzati rendeletében meghatarozott jogalappal, célbdl, korben, hatarideig és médon kezeljiik.
Amennyiben On a jogszabalyokban megjeldlteken tl tovabbi személyes adatot is megad, tigy azokat ellenkezd
bizonyitasig - a tényallas tisztazadsdhoz elengedhetetleniil sziikséges mas személyes adatoknak tekintjiik az altala-
nos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény 27. § (1) szerint.

Amennyiben az {igy eldontésé¢hez harmadik személy adatat is megadja, igy azokat - ellenkezd bizonyitésig - a
tényallas tisztazasahoz elengedhetetleniil sziikséges mas személyes adatoknak tekintjiik az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény 27. § (1) szerint. Az adat megadasaval egyidejlileg nyilatkozik, hogy a
megadott személyes adatok eldttiink torténd feltarasara az érintettdl megfelelé felhatalmazassal rendelkezik. Hi-
vatalunk az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyek-
nek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint
a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet) 14. cikke szerint tajékoztatja a
harmadik személyt, hogy adatait Hivatalunk eldtt feltartak és igy adatkezelés részese lett.
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KOZNEVELESSEL KAPCSOLATOS ELJARAS

Tajékoztatjuk, hogy a nyomtatvanyon megadott személyes adatokat az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616
2016. évi CL. torvény 27. § (1) bekezdésében meghatarozott jogalappal, célbol, korben, hatarideig és moédon
kezeljiik. Ezen adatokat - ellenkezd bizonyitasaig - a tényallas tisztazasahoz elengedhetetleniil sziikséges mas
személyes adatoknak tekintjiik.

Ezen adatokra vonatkozéan vélelmezziik, hogy On megismerte és elfogadta Hivatalunk adatkezelési folyamatle-
irasat, amelyben tajékoztattuk az adatkezeléssel kapcsolatos minden tényrol.

Amennyiben az iigy eldontésé¢hez harmadik személy adatat is megadja, tigy azokat - ellenkez6 bizonyitasig - a
tényallas tisztdzasahoz elengedhetetleniil sziikséges mas személyes adatoknak tekintjiik az altalanos kdzigazgatasi
rendtartasrol szo16 2016. évi CL. torvény 27. § (1) szerint. Az adat megadasaval egyidejiileg nyilatkozik, hogy a
megadott személyes adatok eldttlink torténd feltdrasara az érintettdl megfelelé felhatalmazassal rendelkezik. Hi-
vatalunk az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyek-
nek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint
a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) 14. cikke szerint tajékoztatja a
harmadik személyt, hogy adatait Hivatalunk el6tt feltartak és igy adatkezelés részese lett.
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XX111/4-11/2018.(V.25.) szamu Jegyz6i Utasitas

18.4. Adatvédelmi incidens-nyilvantarté lap

' /20.../AVINC
(Ertelemszeriien iktatva, példaul 1 /,2018/AVINC, azaz a 2018-as év 1-es szamu incidense.)

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP

Az adatvédelmi tisztviseld tolti ki!

Az adatvédelmi incidens idépontja: (incidens kezdetének datumatol (év-honap-nap-ora-perc) az incidens végleges elharitasanak datumaig (év-honap-nap-ora-perc)

Az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens észlelésének relevans koriilményei:

Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore:

Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:

Az adatvédelmi incidens koriilményeinek leirasa:

Az adatvédelmi incidens hatasai:

Az adatvédelmi incidens elharitasara tett intézkedések leirasa:

Helyszin, datum

adatvédelmi tisztviseld



18.5. Adattovabbitasi nyilvantartas

XX111/4-11/2018.(V.25.) szamu Jegyz6i Utasitas
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Adatvédelmi és adatbiztonsagi Szabalyzat 1.1. Flizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal
Filizesgyarmat Varos Onkormanyzat Jegyz&jének 1/2018. (V.25.) szdmu utasitasa

18.6. Erdekmérlegelési teszt - minta

ERDEKMERLEGELESI TESZT

AZ ERDEKMERLEGELESI TESZTET ELVEGZO ADATKEZELO MEGNEVEZESE

A KEZELNI KIVANT SZEMELYES ADATOK

ANNAK A SZEMELYNEK A MEGHATAROZASA, AKINEK A JOGOS ERDEKEBEN AZ ADATKEZELES
SZUKSEGES

AZ ADATKEZELES CELJANAK MEGHATAROZASA

A JOGOS ERDEK BEMUTATASA

AZ ERINTETT JOGAI

tekintettel az alabbiakra:

- annak vizsgalata, hogy az adatkezelés feltétleniil sziikséges-e a feltart jogos érdek érvényesitéséhez,

- ha az adatkezelés sziikséges a jogos érdek érvényesitéséhez, annak vizsgdlata, hogy az érvényesitheto-e mas, az
érintett maganszférdjat nem vagy kevésbé érintd folyamattal,

- ha a jogos érdek nem érvényesitheté mas folyamattal annak vizsgalata, hogy az adatkezelés esetén az érintett
érdekei, alapjogai mennyiben korlatozodnak vagy sériilnek.

A HIVATAL ES AZ ERINTETT ERDEKEINEK OSSZEVETESE, BIZTOSITEKOK

AZ ERINTETT TILTAKOZASHOZ VALO JOGANAK MEGHATAROZASA

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes adatainak
jelen érdekmérlegelési teszt alapjan végzett adatkezelése ellen.

Tiltakozas esetén a Hivatal megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak,
amelyek elsGbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igé-
nyek eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak és amennyiben a Hivatal megallapitja,
hogy e feltételek egyike sem érvényesiil, a tiltakozassal érintett személyes adatot nem kezeli tovabb.

AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT EREDMENYE

- az adatkezelés bevezethetd - adatkezelés bevezetésének datuma:
- nem vezethetd be

- a teszt eredményében foglaltak alapjan modosito intézkedések bevezetése utan bevezetheté Datum,

helyszin

adatvédelmi tisztviseld
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